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Ghi chu:
%——> Cinhan, don vi sit dung kinh phi ndp hd so va nhan két qua tai bo phan Mot cira.
h g p p . ) q p "
sssssP (4 nhan, don vi st dung kinh phi gip Ké toan vién dé duoc hudng dan murc chi, thi tuc.
-------------------------- Puong luan chuyén ching tir ndi bo phong Ké hoach - Tai chinh.

Giai thich:

Buéc 1: Canhan, don vi st dung kinh phi ndp ho so cho Mot cira, hodc lién hé gap ké toan vién hudng dan.

Bo phan Mot cira vao so theo ddi chirng tir, hodc bdo cao phu trach by phan dé phan cong ké toan vién hudng dan.

Buwoce 2: Mot cira chuyén ho so cho Phu trach bo phan.

Phy trach bd phan phé giao viéc cho Ké toan vién sau do tra lai cho Mot cura.

Buwée 3: Mot cira vio s6 ngdy giao viéc sau d6 chuyén cho Ké toan vién tiép nhan xu 1y.

Ké toan vién xir Iy chirng tir, truong hop sai x6t phai yéu ciu ca nhan, don vi st dung kinh phi phai sira chira lai
thi ghi rd ndi dung can sira chira va tra lai Mot cira.

Buwdée 4: Ké toan vién trinh va nhén lai ho so tir Phu trach bd phan.

Buée 5: Ké toan vién trinh va nhén lai hd so tir Ké toan trudng.

Buwéc 6: Ké toan vién trinh va nhén lai ching tir tir Hiéu truong sau d6 tach ching tir theo quy dinh dé chuyén
cho bd phan Mot ctra.

Buwéc 7: Mot cira vao sd ngay hoan thanh cong viéc cua ké toan vién, tra két qua cho ca nhan, don vi sir dung
kinh phi ddi véi cac hd so con tiép tuc thuce hién, hodc:

Chuyén ho so sang thu quy dbi véi hd so thanh toan tién mét va théng bao cho ca nhan, don vi sir dung kinh phi
biét, hoic chuyén va nhan lai hd so tir Kho bac, ngan hang.

Buwoc 8: BO phan Mot ctra nhan lai cac ho so da thanh toan xong sau do chuyén lai cho K& toan vién luu trix, két
thiic qué trinh luan chuyén chung tir.
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